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 الهدف 
ᘌ ᢝمكن 

ᡨᣎد أنواع الأصول الᘌذلك تحد ᢝ
ᡧᣚ ماᗷ ،ةᘭاء الأصول للجمع ᡫᣄوضع الإطار العام ل ᣠتهدف هذه اللائحة إ

ᘌ ᢝجب مراعاتها
ᡨᣎط الᗷوط والضوا ᡫᣄاء، وال ᡫᣄة الᘭعمل ᢝ

ᡧᣚ عةᘘاؤها، والإجراءات المت ᡫᣃ. 

 الأنواع
اء الأصول التالᘭة للجمعᘭة ᡫᣃ مكنᘌ: 

ᢝ والمعدات .١
ᡧᣍاᘘوالم ᢝ

ᡧᣔالأصول الثابتة، مثل الأرا. 

اع والعلامات التجارᗫة .٢ ᡨᣂالملموسة، مثل براءات الاخ ᢕᣂها الأصول غ ᢕᣂوغ. 

 الإجراءات 
اء الأصول للجمعᘭة ᗷالخطوات التالᘭة ᡫᣃ ةᘭتمر عمل: 

 .تحدᘌد الحاجة إᣠ الأصول .١

اء .٢ ᡫᣃ إعداد طلب. 

اء .٣ ᡫᣄموافقة ال ᣢالحصول ع. 

اء  .٤ ᡫᣄإجراء ال. 

 .ᘻسجᘭل الأصول .٥

اء   ᡫᣄطلب ال 
اء من قᘘل القسم أو الإدارة المستفᘭدة من الأصول، وᗫجب أن يتضمن الطلب المعلومات التالᘭة ᡫᣄيتم إعداد طلب ال: 

اؤها .١ ᡫᣃ ع الأصول المطلوبᖔن. 

 .الᝣمᘭة المطلᗖᖔة .٢

 .المواصفات الفنᘭة المطلᗖᖔة .٣

 .التᜓلفة المتوقعة  .٤

اء   ᡫᣄموافقة ال 
اء من قᘘل صاحب الصلاحᘭة المختص، وذلك حسب لائحة الصلاحᘭات المعتمدة  ᡫᣄموافقة ال ᣢيتم الحصول ع.  

 



 
 

اء   ᡫᣄإجراء ال 
اء من مورد   ᡫᣄأو ال ᡫᣃاᘘاء الم ᡫᣄق المناقصة أو الᗫᖁانت عن ط᛿ ة، سواءᘘقة المناسᗫᖁاء من خلال الط ᡫᣄيتم إجراء ال

ᢝ اللائحة المالᘭة للجمعᘭة.  معتمد حسب ما 
ᡧᣚ هᘭهو منصوص عل  

 ᘻسجᘭل الأصول 
ᢝ السجلات المالᘭة للجمعᘭة، وذلك بឝعداد قᘭد إدخال الأصول

ᡧᣚ ل الأصولᘭسجᘻ اء، يتم ᡫᣄعد إجراء الᗷ. 

وط والضواᗷط ᡫᣄال 
اء الأصول للجمعᘭة ᡫᣃ ة عندᘭط التالᗷوط والضوا ᡫᣄجب مراعاة الᘌ: 

 .أن تكون الأصول ذات جودة عالᘭة ومناسᘘة للاحتᘭاجات .١

انᘭة المعتمدة  .٢ ᡧ ᢕᣂحدود الم ᢝ
ᡧᣚ أن تكون التᜓلفة المقدرة للأصول. 

اء من مورد موثوق .٣ ᡫᣄأن يتم ال. 

 المسؤولᘭات
  .تقع المسؤولᘭة عن تنفᘭذ هذه السᘭاسة عᣢ الإدارة المالᘭة

 التعدᘌلات 
 .ᘌجوز تعدᘌل هذه السᘭاسة ᗷقرار من مجلس الإدارة

 المراجع 
 .لائحة الصلاحᘭات المعتمدة .١

 .السᘭاسات المالᘭة للجمعᘭة  .٢

  

  اعتماد مجلس الإدارة 
ᢝ اجتماع مجلس الإدارة ᗷجلسته السادس لعام 

ᡧᣚ ةᘭالطب ᢝᣢة طفᘭاسة لجمعᘭتم اعتماد هذه الس
 2023/12/20المنعقدة بتارᗫــــخ   2023

  

 


