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ᗫᖁف: التع   
 ᢝ

ᡨᣎال المالᘭة  المت  الموارد  ᗷعناᘌة من  يتم تᘘᙬعه  أن  البنوك، وᗫجب   ᢝ
ᡧᣚ ةᘭصورة أرصده مال ᢝ

ᡧᣚ مكن استخدامها فوًراᘌ ع ᢔᣂ

ᡧ المستفᘭدين المس اᣠوذلك لضمان وصوله  .للمستفᘭد ᢕᣌتحق ᢝ
ᡧᣚ المقصودة الاغراض، واستخدامه.  

  الهدف:  
ع  ᢔᣂالمت من  النقدᘌة  تᙬبع  عند  اتᘘاعها  ᘌجب   ᢝ

ᡨᣎال والضواᗷط  الاجراءات  تحدᘌد   ᣠا اللائحة  هذه                         تهدف 

اهةللمستفᘭد. وذلك لضمان الشفافᘭة  ᡧ ᡧᣂإدارة الاموال وال ᢝ
ᡧᣚ.    

  : الصلاحᘭات  
   . ᢝᣠة والمدير الماᘌذᘭذ هذه اللائحة الادارة التنفᘭكون مسؤولا عن تنفᘌ  

  : الاجراءات
ع ᢔᣂالنقد من المت ᢝ

ᡨᣛاجراءات تل :  

ع، وᘻسجᘭل بᘭاناته الشخصᘭة،   ᢔᣂة المتᗫᖔة التحقق من هᘭموظف الادارة المال ᣢجب عᘌ ،ع ᢔᣂالنقد من المت ᢝ
ᡨᣛعند تل

ع.  ᢔᣂمة التᘭوق  

ع ᢔᣂصال للتᘌع  إصدار إ ᢔᣂع للمت ᢔᣂالتᗷ صالᘌجب إصدار إᘌ  

  :يتضمن البᘭانات التالᘭة

ع   .١ ᢔᣂاسم المت 

ع  .٢ ᢔᣂمة التᘭق 

ع  .٣ ᢔᣂــــخ التᗫتار 

ع  .٤ ᢔᣂالغرض من الت  

ᢝ سجلات الجمعᘭة:  
ᡧᣚ ع ᢔᣂل التᘭسجᘻ                            

ᢝ سجلات الجمعᘭة، وذلك لضمان تᘘᙬعه ᚽسهولة
ᡧᣚ ع ᢔᣂل التᘭسجᘻ جبᘌ                            

ᢝ صورة ᛿اش:  
ᡧᣚ ة المستلمةᘌانت النقد᛿ حالة ᢝ

ᡧᣚ  

ᢝ أقرب وقت ممكن، وذلك لضمان سلامته 
ᡧᣚ البنك ᣠل النقد إᗫᖔجب تحᘌ.  

  

  



 
 

ة اᣠ الحساب البنᢝᣞ للجمعᘭة ᡫᣃاᘘل مᗫᖔصورة تح ᢝ
ᡧᣚ ة المستلمةᘌانت النقد᛿ حالة ᢝ

ᡧᣚ:  

  .يتم اتᘘاع خطوات الᙬسجᘭل الساᗷقة 

عات النقدᘌة ᢔᣂر عن التᗫᖁإعداد تق  
عات النقدᘌة، يتضمن البᘭانات التالᘭة  ᢔᣂر عن التᗫᖁجب إعداد تقᘌ:   

ع   .١ ᢔᣂاسم المت 

ع   .٢ ᢔᣂمة التᘭق 

ع .٣ ᢔᣂــــخ التᗫتار  

  : توزᗫــــع النقد عᣢ المستفᘭدين

  الجمعᘭة. ᘌجب توزᗫــــع النقد عᣢ المستفᘭدين وفقا للمعايᢕᣂ المحددة من قᘘل 

  الضواᗷط: 
ع للمستفᘭد ᢔᣂبع النقد من المتᙬة عند تᘭط التالᗷالضواᗷ ام ᡧ ᡨᣂجب الالᘌ: 

ᢝ سجلات الجمعᘭة .١
ᡧᣚ ةᘌعات النقد ᢔᣂل جميع التᘭسجᘻ جب أن يتمᘌ. 

ᢝ أقرب وقت ممكن .٢
ᡧᣚ البنك ᣠاش إᝣل النقد الᗫᖔجب أن يتم تحᘌ. 

 ᘌجب توزᗫــــع النقد عᣢ المستفᘭدين وفقا للمعايᢕᣂ المحددة من قᘘل الجمعᘭة                  .٣
  الادارة. وᗖموافقة مجلس  .٤

  : المراجع
ᗫة السعودي.  .١ ᢕᣂات والمؤسسات الخᘭنظام الجمع  
ᗫة السعودي.  ةاللائح .٢ ᢕᣂات والمؤسسات الخᘭة لنظام الجمعᘌذᘭالتنف  
  

  اعتماد مجلس الادارة    
السᘭاس اعتماد  اجتما تم   ᡧᣆمح من  لعام  ع  ة  السادسة  ᗷجلسته   ᣠالأو دورته   ᢝ

ᡧᣚ الإدارة  بتارᗫــــخ    2024مجلس 
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